
⼊ 札 説 明 書 

 
この⼊札説明書は、公益財団法⼈ 悠久の丘（以下、「発注者」と⾔う。）が発注する業務委

託契約に関し、競争⼊札に参加しようとする者(以下、「⼊札参加者」と⾔う。)が熟知し、か
つ、遵守しなければならない⼀般的事項を明らかにするものである。  
 
Ⅰ：⼊札内容  
１：⼊札件名  
 ハートメモリー筆⼭の霊園運営業務、及び公益財団法⼈ 悠久の丘の運営補助業務。 
２：本件⼊札の対象となる委託業務 
 別紙『委託業務の内容⼀覧』に記載する業務の全て。 
３：契約期間  
 令和 5 年 7 ⽉ 1 ⽇より令和 6 年 6 ⽉ 30 ⽇までの 1 年間。 
４：業務に従事する場所  
① ：ハートメモリー筆⼭（⾼知県⾼知市北⾼⾒町 217-1） 
② ：公益財団法⼈ 悠久の丘（⾼知県⾼知市介良⼄ 985 番地 1） 
③ ：その他、発注者が指定する場所（契約希望者が指定する場所等） 
 
Ⅱ：競争参加者に必要な資格 
１：⾼知市内に事業所を有する法⼈であること。 
２：直近 3 ヵ年分の決算書類（写しでも可）を開⽰するため、2 週間程度の期間、この貸与が

可能である事業者であること。 
３：発注者において、契約期間満了までの業務遂⾏に懸念を有する事業者に対しては、⼊札参

加を認めない場合がある。 
 
Ⅲ：⼊札⽅法  
１：⼊札参加者は、別紙『委託業務の内容⼀覧』及び契約書(案)を熟覧の上、⼊札しなければ

ならない。  
この場合において、当該『委託業務の内容⼀覧』等について疑義がある場合は、発注者に

説明を求めることができる。ただし、⼊札終了後、『委託業務の内容⼀覧』等についての不
知⼜は不明を理由とし て、異議を申し⽴てることはできない。  

２：⼊札参加者は、発注者の定めた⼊札書を⼊札期間の最終⽇までに封筒に⼊れ持参する、若
しくは⼊札期間の最終⽇までに発注者に到着するよう郵便書留にて郵送するかのいずれか
の⽅法により、⼊札書を提出しなければならない。電話、電報、FAX その他の⽅法による
⼊札は認めない。  

３：⼊札参加者⼜はその代理⼈は、当該⼊札に対する他の⼊札参加者の代理をすることは、で
きない。  

４：代理⼈が⼊札をする場合は、⼊札書に併せ、委任状を提出し、⼊札書に⼊札参加者の名
称、若しくは商号、代理⼈であることの表⽰、並びに当該代理⼈⽒名を記載して、押印しな
ければならない。  
５：⼊札参加者⼜は代理⼈(以下、「⼊札参加者等」と⾔う。)は、いったん提出した⼊札書の



差し替え、変更⼜は取り消しをすることはできない。  
６：⼊札期間期⽇以後に、⼊札書、及び⼊札に必要となる書類が提出され、若しくは到着した

場合は、無効とする。 
7：開札した場合において、⼊札参加者等の⼊札のうち、予定価格の制限に達した⾦額の⼊札

がないときは、不落とする。 
8：⼊札⾦額は、委託業務に要する⼀切の諸経費を含んだ上での⾦額とし、⼊札⾦額に含むこ

とが適当でないと発注者が認める場合に限り、別途に実費相当額を⽀給する。 
  

なお、落札決定に当たっては、⼊札書に記載された⾦額に当該⾦額の 100 分の 1 0 に相当
する額を加算した⾦額(当該⾦額に 1円未満の端数があるときは、その端数⾦額を切り捨てる
ものとする。)をもって落札価格とするので、⼊札者は、消費税及び地⽅消費税に係る課税事
業者であるか免税事業者であるかを問わず、⾒積もった契約⾦額の 110 分の 100 に相当する
⾦額を⼊札書に記載すること。  
 
Ⅳ：⼊札書の提出、及び郵送先（⼊札内容の問合せ先） 
 〒781-5106 ⾼知県⾼知市介良⼄ 985 番地 1 公益財団法⼈ 悠久の丘 
 電話番号：0120-370-133（電話受付対応：⼟⽇・祝⽇を除く 9時〜18時） 
 FAX番号：088-860-1711（e-mailによる問い合わせは不可。） 
 
Ⅴ：⼊札内容の公開、及び募集 

発注者のホームページ（https://www.yukyu-reien.jp/hm-hituzan/）にて、公開、及び募集
する。 
Ⅵ：⼊札書の提出、若しくは郵送の期⽇及び場所 
［持参提出の場合］ 
 持参先：⾼知県⾼知市介良⼄ 985 番地 1 公益財団法⼈ 悠久の丘 
 期 ⽇：令和 5 年 6 ⽉ 30 ⽇（⾦曜⽇）午後 2時まで。 
 注意点：但し、⼟⽇・祝⽇を除く、平⽇ 9時〜18時までの時間に限る。 
 
［郵送提出の場合］ 

郵送先：⾼知県⾼知市介良⼄ 985 番地 1 公益財団法⼈ 悠久の丘 
期 ⽇：令和 5 年 6 ⽉ 30 ⽇（⾦曜⽇）必着。 
注意点：郵送による⼊札は、郵便書留に限る。 
Ⅶ：開札の⽇時及び場所  
 開札⽇時：令和 5 年 6 ⽉ 30 ⽇（⾦曜⽇）午後 4 時 
 開札場所：⾼知県⾼知市介良⼄ 985 番地 1 公益財団法⼈ 悠久の丘 
 
Ⅷ：⼊札結果の公表 

発注者のホームページ（https://www.yukyu-reien.jp/hm-hituzan/）にて、公表する。 
 
Ⅸ：⼊札の無効  
次の各項⽬の記載に該当する⼊札は無効とする。  

1：⼊札に参加する資格を有しない者のした⼊札  



2：委任状を持参、若しくは同封しない代理⼈のした⼊札  
3：記名・押印を⽋く⼊札  
4：⾦額を訂正した⼊札  
5：誤字及び脱字等により意思表⽰が不明確である⼊札  
6：明らかに談合によると認められる⼊札  
7：同⼀の⼊札について、 他⼈の代理を兼ね⼜は、⼆⼈以上を代理した者の⼊札  
8：その他⼊札に関する条項に違反した⼊札 
 
Ⅹ：落札者の決定  
1：予定価格の制限範囲内で、最低価格をもって有効な⼊札を⾏った⼊札者を落札者とする。  
2：落札となるべき同額の⼊札をした者が 2社以上あるときは、速やかに当該⼊札者のみを対

象とした再⼊札を⾏う。 
3：開札の結果、予定価格に達する者がいない場合であって、予定価格の制限範囲内で、業務
を受託する事業者が存する場合には、発注者は当該事業者と随意に契約を締結する。 
 
Ⅺ：契約書の作成  
1：契約の相⼿⽅が決定したときは、契約書の取り交わしを⾏う。  
2：発注者が契約の相⼿⽅とともに、契約書に記名押印して、当該契約は効⼒を⽣じるものと

する。  
 
Ⅻ：契約条項  

契約書（案）のとおり。  
ⅩⅢ：質問について  

当該⼊札に関し、疑義がある場合は、質問書を作成し、内容を簡潔に記載の上、FAX によ
り質問をすること。  

なお、受付期間は、⼊札公告の⽇から令和 5 年 6 ⽉ 16 ⽇ (⾦曜⽇)の午後 4 時までとする。 
回答は、同年同⽉ 23 ⽇ (⾦曜⽇) 午後 6時までに FAX⼜は架電にて実施する。 

 
ⅩⅣ：その他 
１：⼊札保証⾦及び契約保証⾦は免除する。  
２：契約⼿続きに使⽤する⾔語及び通貨は、⽇本語及び⽇本通貨とする。  
３：⼊札参加者⼜は契約の相⼿⽅が本件調達に関して要した費⽤については、すべて当該⼊

札参加者⼜は契約の相⼿⽅が負担するものとする。  
４：⼊札(⾒積)に当たっては、 私的独占の禁⽌及び公正取引の確保に関する法律(昭和 22 年

法律第 54 号) 等に抵触する⾏為を⾏ってはならない。  
５：⼊札参加者が談合し、⼜は不穏の⾏動を為す等の場合において、⼊札を公正に執⾏するこ

とができないと認められるときは、当該⼊札参加者を⼊札に参加させず、または⼊札の執
⾏を延期し、若しくは取り⽌めることがある。  
６：⽀払⽅法の詳細については、別途契約書に定める。 
 


